CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Favino Viviana

Data di nascita

12/04/1975

Qualifica

Istruttore Direttivo Amministrativo

Amministrazione

Comune di Rho

Incarico attuale

Istruttore Direttivo Amministrativo presso Segreteria Assistenza
Organi istituzionali e Ufficio Diritti; Segreteria del Sindaco; Ufficio
Messi e Protocollo informatico, Gestione dei Flussi documentali e
degli Archivi

Numero telefonico dell'Ufficio

02/93332.382

Fax dell'Ufficio

02/93332.505

e-mail istituzionale

viviana.favino@comune.rho.mi.it

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di Studio

Laurea in Giurisprudenza

Altri titoli di studio e
professionali

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti}

- da giugno 2001 a ottobre 2003: Istruttore Ammnistrativo presso
Comune di Rho - Servizi Demografici - Ufficio Servizi Cimiteriali

- da novembre 2003: Istruttore Amministrativo presso Comune di
Rho - Segreteria Assistenza Organi istituzionali

- da gennaio 2005: Istruttore Direttivo Amministrativo presso
Comune di Rho - Segreteria Assistenza Organi istituzionali e Ufficio
Messi

- da marzo 2016: Istruttore Direttivo Amministrativo presso Comune
di Rho - Segreteria Assistenza Organi istituzionali e Ufficio Diritti;
Segreteria del Sindaco; Ufficio Messi e Protocollo informatico,
Gestione dei Flussi documentali e degli Archivi




Capacita linguistiche

Lingua Livello parlato Livello scritto

Inglese Buono Buono

Capacita nell'uso delle
tecnologie

Buona conoscenza e utilizzo Word-Office

Altro (partecipazione a convegni
e seminari, pubblicazioni,
collaborazione a riviste, ecc..., ed
ogni altra informazione che il
dirigente ritiene di dover
pubblicare

Corsi e seminari su:

- Redazione atti amministrativi

- Trasparenza amministrativa e Accesso civico

- Cerimoniale

- Gestione archivistica

- Protocollo informatico

- Protezione dati personali {Nuovo Regolamento
n. 679/2016)

Europeo




