CURRICULUM VITAE
EUROPEO DI
ILARIA PODAVITE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo Residenza
Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

*Date (da-2a)

= Nome e indirizzo del datore di
lavoro

= Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

= Principali mansioni e responsabilia

* Date (da-a)
* Nome e indirizzo del dalore di

lavorof

* Tipo di azienda o settore
» Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del dalore di
lavoro

* Tipo di azienda o setlore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del dalore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilit
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PODAVITE ILARIA
Via Don Carlo Gnocchi 10, Nerviano 20014 (MI)

3400652516
ilaria-poda@hotmail.it

Italiana
26/08/1997

Da Dicembre 2019 al 31 Luglio 2020
STUDIO PREMOLI SRL Via Disciplini 7, 20123 Milano (M1)

Studio di consulenza del lavoro
Impiegata
Comunicazioni di assunzioni, trasformazioni, proroghe e cessazioni di contratto con |'utilizzo del

portale Sintesi; Denunce di infortunio; Inserimento anagrafiche su Zucchetti Omnia;
Scadenziario Fondi aziendali,

Da Settembre 2019 a Dicembre 2019
Palestra MAGIC POWER ASD

Palestra
Receptionst ~ Data Entry

Accoglienza clienti, Informazioni relative ad abbonamenti, Inserimento dati nel database e
archiviazione, Ulilizzo cassa e POS.

Dal 14 MAGGIO 2018 al 13 MAGGIO 2019
L'AGRICOLA SRL Via Rha 90, 20020 Lainate (MI)

Azienda Agricola e Rislorazione
Receptionist

Accoglienza client, Gestione del cenlralino, Call Cenler, Prenotazioni tavoli, Informazioni
relative a event, utilizzo delle mail per prenotazioni online e richieste di informazioni.

Da SETTEMBRE 2016 a MAGGIO 2017
A.S.D. CITY DANCE Via San Michele del Carso 1/b, 20017 Rho (MD)

Associazions Sportiva Dilettanlistica ASD
Recepticonist

Accoglienza client, Informazioni rispetto al corsi, Registrazione ed archiviazione, gestione dei
pagamenl. Utillzzo cassa @ POS,
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Dale (da - a)

« Nome € tipo di istituta di istruzione
o formazione

+ Principali matene / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguila

* Livello nella dassificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso defla vila e della
camera ma non necessanamenle
riconostiute da certificali e diplomi
ufficiali,

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

« Capacita d| lettura
« Capacita di scrittura
« Capacita di espressiane orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere @ lavorare con altre persone, in
ambiente multicullurale, occupando posti
in cui la comunicazione & imporante e in
sifuaziont in cui & essenziale lavorare in
squadra (ad es. cullura @ spon), Ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coardinamento 8 amminisirazione
di persone, progefl, bilanci; sul posio di
lavoro, in atiivita di volortanalo (ad es,
cullura e spor), a casa, ecc,

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Can comper, attrezzalure specificha,
macchinan, ecc.

PATENTE O PATENTI
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Dal 04/04/18 al 13/04/18 Corso di Inglese di 40 ore tramite Randstad

Dal 2011 al 2016
Istitulo teenico ITGC E. MATTE! di Rho (MI)

Diritto, Economia Aziendale, Relazioni Inlernazionali, Inglese, Francesa e Cinese.

Diploema In Ragioneria ad indirizzo Relazioni Inlemazionali per il Marketing (RIM)
Diploma scuola secondaria superiore

Nell'ambito del percorso scolastico svolto stage di Altemanza Scuola Lavoro:

dal 19 Gennaio al 06 Febbraio 2015; e dal 01 al 07 giugno 2015

RECOVER s.r.| Via Trento 34, 20024 Garbagnate Milanese {MI)- Impresa Edile

Ruolo; Assistente Amministrativa

Mansione svalte: Compilazione ore operal e dipendenti, attivita di archiviazione e compilazione
bolle formilori e clienti.

ITALIANO

INGLESE  FRANCESE CINESE
BUONO  BUONO BASE
BUONO  BUONO BASE
BUONO  BUCNO BASE

Sin da bambina pralico danza classica, moderna e tip tap. Questa attivitd mi ha permesso di
sviluppare ottime capacild di lavorare in team. Ho acquisito anche capacita di gestire un team,
inseqnando danza ai piil piccoli,

Ho acquisito una buona capacita di organizzare autonomamente il lavoro con rispelto dei termini
richiesli durante la svolgimenlo dello stage scolastico presso limpresa edile Recover sr.

Ottimo utilizzo del il_zgoﬂneﬂo Office, posta elettronica e Intemet Explorer con sistema operalivo
Windows e buon utilizzo di quello Apple acquisiti durante || mio percorso scolastico.

Palenle B automunila
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Autorizzo || trattamento dei miei dati personali ai fini di ricerca e selezione del personale, al sensi del D.Lgs 196/2003,

La solloscritta llaria Podavite, nel rendere la presente dichiarazione sostiluliva ai sensi del DPR 445 del 28 dicembre 2000
Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in maleria di documentazione amministrativa®, & a conoscenza i
quanio previsto dal DPR 445/2000 art.76, sanzioni penali per chi rlascia dichiarazioni mendaci. Dichiara che le informazioni
riporiate nel presente curriculum sono esatte e veritiere,

DATA 10/09/2020 FIRMA
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