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PER IL CURRICULUM
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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
E-mail

Nazionalita

Dala di nascita

* Dale (da - a)

» Nome & Indirizzo del datore di lavoro
« Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principall mansioni

* Date (da - &)

= Nome e indirizzo del dalore di lavoro
* Tipo di azienda o setiore

= Tipo di impiego

Principali mansioni

« Date (da - a)

« Nome e indirizzo del dalore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni

» Date (da - a)

« Nome e indirizzo del datore di lavore
» Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

+ Principali mansioni

» Dale (da - a}

+ Nome e indirizzo del datore di lavoro
» Tipo di azienda o settors

* Tipo di impiego

¢ Principali mansicni

*Date (da - a)
« Nome e indirizzo del datore di lavaro
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RUBULOTTALAURA

COMUNE DI SOLARO - VIA MAZZiNIN, 60 - 20020 SoLARO MI
02 96984238

culturasport@comune.solaro.mi.it

italiana

ESPERIENZE LAVORATIVE

01.04.1999 ad oggi

Comune di Solaro via Mazzini, 60

Ente locale — Servizio Segreteria e Cultura

Istruttore amministrativo con contratto a tempo plenc ed indeterminato (36 ore settimanal)
Servizio di segreteria del Sindaco, Alti Amministrativi, Ufficio Contratti.

Servizio Cultura, Sport @ Tempo Libero

01.06.1997 &l 16.12.1998

Comune di So'aro via Mazzini, 60

Enle Locale — Servizio Segreteria

Istruttore amministrativo con contratto a tempo determinato {36 ore settimanali)

Segreleria del Sindaco e predisposizione afti amministrativi (Giunta Comunale e Consiglio
Comunale), atti messo comunals.

01.03.1997 al 31.05.1997

Comune di Solaro via Mazzini, 60

Ente Locale — Servizio Tecnico

Istruttore amministrativo con contratto di rapporto professionale {36 ore settimanali)

Avviamento e gestione del servizio di raccolta differenziala sul temitorio e predisposizione atti
amministrativi vari inerenti I'atfivita dell'ufficio.

1986 - 01.03.1997

Agenzie viaggi varie - Milano

Agenzie viaggi

impiegala front office

Vendita pacchetti viaggi, voli aerei, ecc..

1993 -1995

Incentive Area - Milano

Agenzia di Viaggi

Impiegala

Organizzazione viaggi premio per aziende

1992
Generall Assicurazioni - Milano




» Tipo di azienda o setlore
» Tipo di impiego
«  Principal mansioni

ISTRUZIONE

= Date {da - a)
« Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

« Qualifica conseguita

FORMAZIONE
«Date
+* Nome € lipo diishituto di istruzione o
lormazione

* Principali malerie / abilita
professionali cggetto dello studio

+ Dale

* Mome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Date

* Nome e tipo diistituto di istruzione o
formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetio dello studio

+ Dale

» Nome & lipo diistituto di istruzione o
formazicne

* Principali materie / abilita
professionali aggelto delio studio

* Date

» Nome e tipo di istituto diistruzione o
formazione

» Principali malerie / abilila
professionali oggetto dello studio

* Dale

* Nome e tipo di ishiulo di istruzione o
formazione

« Principali malerie / abilita
professicnali cggetio dello studio

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

» Capacita di lettura

» Capacita di scritura

» Capacila di espressione orale
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Agenzia di assicurazioni
Impiegala
Gestione polizze assicuralive RCA

Luglio 1991
Istituto tecnico per it turismo ~ A Olivelil - Monza (MB) -

Nozioni di italiano, inglese, francese, ragioneria, sloria dell'arle

Maturita tecnico-turistica

13.11.2003 - Sesto San Giovanni Ml
IF.OST.

“L'attivitd conirattuale degli Enti Locali”

10.11.2010 - Milano
FORMEL.

“Organizzare un Ufficio Stampa per promuovere gli evenli,
Esposizione di casi prativi e strategie.”

02.09.2014 — Cesate M|
Caldarini & Associati

“Prevenzione della corruzione e nuovo cadice di comportamento®

16.09.2014 - Solaro Mt
Comune di Solare

Formazione Generale per Lavoratori - *Atlivita degli organi legisiativi ed eseculivi, centrali e
locali, amminislrazione finanziaria, ammin'strazioni regionali, provinciali e comunali®

23.09.2014 — Solaro MI
Comune di Solaro

Formazione Generale per Lavoralori Rischio Basso — "Altivita degli organi legisiativi ed esecuiivi,
centrali e locali, amministrazione finanziaria, amministrazioni regionali, provinciali e comunati”

31.03.2016 — Rho M|
XFiresrl

"Formazione per addetto alla prevenzione incendi, folta antincendio ed evacuazione dei fuoghi di
iavoro - Calegoria di rischio medio.”

ITALIANO

FRANCESE - INGLESE
BUONO
BUONO
BUONQ




CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

Competenze di relazione, capacity di ascollo e confronfo con lulenza, anche di diversa
nazionalita.

Capacita organizzative e dilavoro in team.

Compelenze organizzative su tutte le atfivita inerenti il settore amministrativo, organizzazione
aventi culturali e sportivi, settore educativo e biblioleca.
Competenza nellulilizzo di pregrammi di gestione

Buon utilizzo di Microsoft Office, in particolare di Word ed elementi di Excel
Utilizzo abituale di internet e posta eleltronica,

A

Autorizzo il rattmento det mici dati personah in confonmita alle disposizioni ¢ agli obbligh dispost dal Regolamento UE 2016/679
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