INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 01.01.2008 ad oggi

Dal 01.01.2005 al 31.12.2007

Dal 2003 al 2005

Dal 2000 al 2003

Dal 1997 al 2000

Dal 1990 al 1997

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Anno 2006

27.04.1999

Curriculum Vitae Paola Carazza

Paola Carazza
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Sesso F | Data di nascita -Nazionalita‘a ltaliana

Comune di Cesate,

Funzionario titolare di Posizione Organizzativa

Responsabile del Servizio Affari Generali - comprensivo delle Unita Operative Risorse Umane
-Segreteria Generale— Segreteria del Sindaco - Contratti — Messi — Protocollo — Archivio
Membro della delegazione di parte pubblica.

Funzionario titolare di Posizione organizzativa

Responsabile del Dipartimento Affari Generali, comprensivo delle Unitd Operative Risorse
Umane - Segreteria Generale— Segreteria del Sindaco — Contratti — Messi — Protocollo —
Archivio — Servizi Demografici - Elettorale

Istruttore Direttivo assegnato all'Unita Operativa Contratti — Segreteria — Comunicazione

Istruttore Amministrativo assegnato all'Unita Operativa Contratti

Collaboratore Professionale assegnata al Servizio Segreteria Generale

Educatrice presso i Centri Estivi, attivita integrative scolastiche presso le scuole materne ed
elementari

Universita Cattolica del Sacro Cuore di Milano
Corso di Perfezionamento Post Universitario “Corso di Direzione degli Enti Locali”

Universita degli studi di Milano
Diploma di Laurea Magistrale in Lettere Moderne
Voto: 110 e lode /110

Diploma di scuola media superiore: Maturita Linguistica
Voto 52/60

Aggiomamento formativo:

5 ottobre 2020: “ll controllo sul possesso dei requisiti delle imprese aggiudicatarie di gare pubbliche e I'art.
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Curriculum Vitae Paola Carazza

80 del D. Lgs.50/2016", Dr. Andrea Durando, Caldarini e Associati.

24 giugno 2020 “La gestione delle assunzioni di personale negli enti locali dopo il DPCM 17 marzo 2020,
“Avv. Luca Tamassia, Caldarini e Associati.

8 giugno 2020: “Decreto rilancio: le principali misure per le pubbliche amministrazioni” Publika Sri
17 febbraio 2020: “Ferie permessi e assenze per malattia’, Formazione Asmel
12 febbraio 2020 “Il DPCM sulle assunzioni e le altre novita sul personale” Publika S.r.1, Milano.

31 oftobre 2018: “Corso di formazione in materia di anticorruzione, trasparenza e codice di
comportamenti di livello generale” , Publika S.r.., Cesate (MI).

20 giugno 2018: “La gestione dei primi adempimenti dopo la sottoscrizione definitiva del nuovo CCNL per
il comparto Funzioni Locali del 21 maggio 2018", Avv. Luca Tamassia, Caldarini e Associati, Milano.

18 giugno 2018: “CCNL Funzioni Locali 2016 — 2018: il fondo per le risorse decentrate e la contrattazione
integrativa’, Formazione Ifel, Milano.

5 dicembre 2017; “Corso di formazione i matena di anticorruzione, trasparenza e codice di
comportamenti di livello generale”, Publika S.r.l., Cesate (MI)

15 giugno 2017: “La riforma del lavoro pubblico — Tutte le novita del Decreto Legislativo di modifica al
Testo Unico del pubblico impiego definitivamente approvato dal Govemo il 19 maggio 2017", Awv. Luca
Tamassia , Caldarini e Associati, Milano.

28 novembre 2016, “Corso di formazione i materia di anticorruzione, trasparenza e codice di
comportamenti di livello generale”, Publika S.r.l., Mlilano.

07 aprile 2017: “Corso su novita in materia di personale — Regolamento relativo agli incentivi per le
funzioni tecniche”, Dott. Antelmi Andrea, UPEL, Saronno (Va).

06 ottobre 2016: “Le pit recenti novita in materia di personale enti locali — Cosa & cambiato e cosa
cambiera nel 2016°, Awv. Luca Tamassia — Caldarini & Associati, Milano.

02 maggio 2016: “ll nuovo codice dei contratti, novita e conferme”, Publika S.rl., Cesate (Mi)

21 aprile 2016: “ Seminario su personale alla luce delle disposizioni della legge di stabilita 2016”, Upel,
Rho (Mi).

12 gennaio 2016: “Seminario su personale *, Upel, Legnano (Mi).

i

ottobre 2015: “La riforma della pubblica amministrazione e le ultime novita nella gestione del personale’,
Awv. Luca Tamassia, Caldarini & Associati, Milano.

30 settembre 2015: “Il nuovo sisterna di programmazione degli Entfi Locali: dal DUP al Peg. Come
adeguarsi all'anmonizzazione contabile” — Dasein, Milano.

14 settembre 2015: “Procedimenti Amministrativi: responsabilita e anticorruzione”, D.ssa Anna Messina,
Caldarini & Associati, Cesate (Mi).

03 settembre 2014: “Prevenzione della cormuzione e nuovo codice di comportamento”, D.ssa Anna
Messina, Caldarini & Associati, Cesate (Mi).

03 dicembre 2013, 08 gennaio 2014: “La nuova contabilita finanziana®, Dott. Delfino Maurizio, Delfino &
Partners, Milano.

27 marzo 2013: ‘“Le nuove responsabilita dingenziali negli Enti Locali: controlli intemi, trasparenza e
prevenzione conuzione”, Dasein, Senago (Mi).

31 gennaio 2012: * La gestione del personale nel 2012”, Publika S.r.l., Milano.

24 giugno 2011: “L'organizzazione e la gestione del personale degli enti locali nell'anno 2011", Comune di
Lainate
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Curriculum Vitae Paola Carazza
12 aprile 2011: 1 nuovi obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari per gli enti locali alla luce della Legge n.
136 del 13 agosto 2010”, Centro Studi Enti Locali, Cesate (Mi).

13 gennaio 2011: “La centralifa del piano della performance, dalla pianificazione delle prestazioni alla loro
premialita”, Caldarini & Associati, Milano.

30 novembre 2010: “La gestione dei sistemi premianti dal 2011- l'atfuazione della Riforma Brunetta alla
sua imminente entrata in vigore”, Caldarini & Associati, Milano.

7 ottobre 2010: “L'applicazione della riforma Brunetta: indicazioni e scadenze per gli Enti locali (D.Lgs. n.
150/2009)", Dasein, Giussano (Mb).

30 settembre 2010: “La legge 122/2010 di conversione del D.L. 78/2010 e le piti recenti novita in materia
di gestione del personale delle Regioni e degli Enti Local”, Caldarini & Associati, Milano.

18 giugno 2010: ‘La nuova manovra finanziaria pubblica”, Dott. Maurizio Delfino, Delfino & Partners,
Milano.

23 marzo 2010, 13 aprile 2010: “La niforma Brunetta del pubblico impiego” , Fondazione Enti Locali
Milano, Milano.

16 marzo 2010: “Contratfazione decentrata integrativa”, Alfa- Autonomie Locali Formazione ed
Aggiomamento, Milano.

15 gennaio 2010: “La legge finanziaria 2010 e i decreti collegati”, Dott. Maurizio Delfino — Dott. Luca Di
Donna, Delfino & Partners, Milano

30 oftobre 2009: “Principi e gestione dell'archivio *, Dr. Escalante Andrea, Sinet Servizi Informatici,
Castellanza (Va).

29 oftobre 2009: "Tutfo sugli incrementi del fondo risorse decentrate di natura variabile (l'art. 15 comma 5
e 2)”, Dott. Bertagna Gianluca, Formel, Milano.

23 settembre 2009: “La gestione degli archivi cartacei e informatici “,Si.net Servizi Informatici, Legnano
(M1).

24 luglio 2009: “La manovra d'estate per l'ente locale: L. 69/2009 e DL 78/2009", Dott. Delfino Maurizio,
Dott. Luca Di Donna, Dott. Robbiano Fabrizio, Delfino & Partners, Milano.

10 giugno 2009: “La disciplina della contrattazione decentrata; la gestione del fondo risorse decentrate; la
circolare n. 1/2009 Rag. Gen.* , Dr. Benedetti Donato, DTC PAL S.r.l., Saronno (Va).

06 aprile 2009: “Aggiomamento in materia di contratt?”’, Dott. Venturi Stefano, Cesate (Mi).

15 gennaio 2009: ‘Le forme di estensione di contratti di appalto: proroga e nuova aggiudicazione”, Dott.
Barbiero Alberto, Formel, Milano.

14 novembre 2008: “Problematiche atfuali in materia di personale”, Upel, Varese.

12 settembre 2008: “Le disposizioni di riduzione e di limitazione delle spese degli Enti locali nella
manovra estiva (legge 133/2008 di conversione del D.L. n. 112/2008", Dott. Barbiero Alberto, Milano.

04 luglio 2008: “Nl decreto legge 112/2008 e i disegni di legge di riforma”, Dott. Delfino Maurizio, Delfino &
Partners, Milano.

10 marzo 2008: “Le novita della nommativa per l'afidamento di incarichi estemi dei Comuni’, Ancitel
Lombardia, Milano.

30 ottobre 2007: ‘Il procedimento contrattuale negli enti locali dopo il codice dei contratti “, Dr. Pietro
Mileti, DTC PAL Sr.l. Milano.

12 aprile 2007: “Il fondo delle risorse decentrate”, Upel Varese, Varese.

15 dicembre 2006: “Le novita delle Legge Finanziana 2007 in materia di Personale’, Dott. Barbiero
Alberto, Formel, Milano.
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Curriculum Vitae Paola Carazza

11, 18, 25 settembre e 02 ottobre 2006, “La competenza relazionale nelle gestione delle risorse umane’,
Dott. Porchi, GEST.IM Formazione Comportamentale, Cesate (Mi).

15 giugno 2006: “Corso di formazione in materia di trattamento dat”, Dott, Emesto Colombo Bera, Dot
Alberto Diari, Dott. Andrea Ottonello, Cesate (Mi).

12 e 13 giugno 2006: “La novita del codice sugli appalti per gli acquisti di beni e servizi", Dr. Ponti Alberto,
Formel, Milano.

9, 15 gennaio 2006: “Limpatto operativo del D.Lgs. 163/06 (Codice dei contratti pubblici di lavori, serviz
fomiture) sull’attivita amministrativa”, Avv. Colombo, CEL Editrice, Cesate (Mi).

21 settembre 2005: “Corso di aggiomamento e riqualificazione professionale- art. 10 DPR 633/72,
AN.US.C.A., San Donato Milanese (Mi)

14 giugno 2005: ‘Il procedimento e la partecipazione negli enti locali, dopo le modifiche alla legge
241/1990 8Leggi 115/2005 e 80/2005”, Centro ltaliano Studi Amministrativi Sezione Lombardia, Milano.

25 maggio 2005: “Le novita in materia di appalti di beni e servizi, contratti di servizio, gestione di gare per
lavori pubblici ed incarichi di progettazione”, Dott. ponti Alberto, Formel, Milano.

27 gennaio 2005: “Corso di aggiomamento e rqualificazione professionale- art. 10 DPR 633/72,
AN.US.C.A., Saronno (Va).

12 novembre 2004: “Cusfomer satisfaction”, Consorzio Sistema Bibliotecario Nord-Ovest’, Pademo
Dugnano (MI).

03 giugno 2004: “Seminario sulla Privacy”, Consorzio Sistema Bibliotecario Nord Ovest, Bollate (Mi).

04 maggio 2004: “Procedure ad evidenza pubblica nellEnte Locale e relative eccezionr”, Dott. Venturi
Stefano, Cesate (Mi).

23, 24 e 26 marzo 2004, “Uso della rete intranet intemef’, Si.net Servizi Informatici, Cesate (Mi).

16 febbraio 2004: “L'atto notarile e i diritti di segreteria ed il rinnovo del contratto”, Dott. Stefano Ventur,
Formel, Milano.

30 e 31 aprile 2003 e 30 e 31 ottobre 2003: “Cantieri di Innovazione”, Castellanza (Va).
07 marzo 2003: “ Fomiture e servizi”, Alfa- Autonomie Locali Formazione ed Aggiomamento, Milano.
18 novembre 2002: I lavori pubblici dopo l'entrata in vigore della L. 166/2002", Legautonomie, Milano.

5, 12 e 26 febbraio 2002: “/ procedimenti comunali per l'acquisto di beni e servizi” , Fondazione Enti
Locali, Milano.

5, 6 dicembre 2001: “L’attivita contrattuale negli Enti focal”, Dott. Venturi Stefano, Formel, Milano

19 ottobre 2000: “/I sistema di qualita degli enti locali. La certificazione ISO 9000 (Vision 2000)", D.ssa V.
Parezanovic, Biosistemi, Milano.

Italiano

Lingua inglese

Buona conoscenza scritta e parlata
Lingua francese:

Discreta conoscenza scritta e parlata
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Curriculum Vitae Paola Carazza

Competenze digitali  « Uso del personal computer e del pacchetto office: buona padronanza degli strumenti della suite per
ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico,e laborazione testi)

Patentediguida B

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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